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Advogado formado pela PUC-GO. Diploma de Estudos Avancados, na
especialidade Urbanismo, Planejamento Territorial e Melio Ambiente, pela
Universidade Paris Xll, Franca. Especializacao em Licitacoes e Contratos
Administrativos pela Faculdade Cers, de Recife-PE. Ja foi presidente da Comissao
Permanente de Licitacao da Defensoria Publica do Estado de Goias. Na Alego ja
foi assessor juridico da Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos
Institucionais, assessor especial da Diretoria Administrativa, Diretor
Administrativo e Secretario de Gestao de Compras. Atualmente € assessor
especial da Diretoria de Gestao de Pessoas. Exerceu diversos cargos de
assessoramento e chefias em outros 6rgaos publicos. Foi gestor de instituicoes de
ensino superior e professor de Direito. Participou de inUmeros cursos, congressos
e seminarios na area do Direito Publico, com destaque para o planejamento,
modernizacao administrativa e licitacoes e contratos. Ministrou varios cursos de
qualificacao de gestores de contratos da Alego e para o Programa Alego Ativa.



ROTEIRO DO CURSO

e Apresentacao e expectativas

e Base legal

e Principais atribuicoes dos fiscais de contratos

e Principails cuidados que o fiscais deve ter no cumprimento

de sua missao

e Nocoes basicas de interpretacao de contratos

e Como fiscalizar um contrato e uma ata de registro de
precos

e Prazos para novas solicitacoes de contratacoes

e Prorrogacoes de prazos de entrega e dos contratos




ROTEIRO DO CURSO

e Como conferir a especificacao dos bens recebidos com o descrito no
Termo de Referéncia

e Acompanhamento das licitagcoes por parte do fiscal

e Cuidados na emissao da nota fiscal por parte do contratado

e Reajuste e reequilibrio econdmico-financeiro de contrato e da ata de
registro de precos

e Duvidas sobre a utilizacao Alego Digital pelos fiscais de contratos.

e Outras dicas importantes

e Principais novidades da nova lei de licitacoes (Lei n° 14.133, de 1° de

abril de 2021) em relacao ao fiscal de contrato

e Conclusoes




COMO SERA O CURSO

e Estruturado de forma didatica, com estudos de
caso, exemplos de gestao eficiente, nocoes basicas
de interpretacao de documentos juridicos (contratos,
atas de registro de precos, termos de referéncia,

etc);

e Ministrado em uma linguagem acessivel aqueles

gue nao tém formacao na area juridica;

e As perguntas podem ser feitas a qualquer
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Nosso Contrato:
Presenga
Participagﬁo

Aplicagﬁo



APRESENTACAO
: i RODADA

e Nome e local de trabalho

e Funcao

e Experiéncia na area

e Expectativas para o evento
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BASE LEGAL




DECRETO ADMINISTRATIVO N° 2.769/2017:

Art. 2° Para os fins desta norma, entende-se por:

I - Gestor do contrato - servidor lotado diretamente na
unidade ou subunidade, preferencialmente o Coordenador ou
Chefe, indicado pelo Diretor da Area, vinculada ou ndo ao
objeto do contrato, responsavel por sua fiscalizacao,
acompanhamento e verificacao de sua perfeita execucao, em
todas as fases, até a sua conclusao, vide artigo 52 da Lei
Ordinaria Estadual n°17.928/ 2012 e nos termos de eventual
ato de designacao do Diretor-Geral;




LEI N° 17.928/2012

DISPOE SOBRE NORMAS SUPLEMENTARES DE
LICITACOES E CONTRATOS PERTINENTES A OBRAS,
COMPRAS E SERVICOS, BEM COMO CONVENIOS,
OUTROS AJUSTES E DEMAIS ATOS
ADMINISTRATIVOS NEGOCIAIS NO AMBITO DO
ESTADO DE GOIAS.

ART. 51 E SEGUINTES




LEI N° 8.666/1993:

Art. 67. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por
um representante da Administracao especialmente designado, permitida a
contratacao de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacoes
pertinentes a essa atribuicao.

§ 1° O representante da Administracao anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, determinando o que
for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

§ 2° As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
—

representante deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para - A

a adocao das medidas convenientes. o _"sg




LEI N° 14.133/2021:

Art. 117. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administracao
especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°
desta Lel, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacao de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacoes pertinentes a
essa atribuicao.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias

relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario e :
n ~ n -
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. -
_— A
§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habll —=

para a adocao das medidas convenientes, a situagcao que demandar |
decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia. N



LEI N° 14.133/2021:

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgaos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administracao, que deverao dirimir ddvidas
e subsidia-lo com informacoes relevantes para prevenir riscos na execucao
contratual.

§ 4° Na hipdtese da contratacao de terceiros prevista no caput deste artigo,
deverao ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil =2

-;.-t

objetiva pela veracidade e pela precisao das informacoes prestadas, firmara -

termo de compromisso de confidencialidade e nao podera exercer ;____"”"" o~ &5\
atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato; ——

Il - a contratacao de terceiros nao eximira de responsabilidade o fiscaldo
contrato, nos limites das informacoes recebidas do terceiro contratado. gy



LEI'N® 14.133/2021:

Art. 121. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao
do contrato.

§ 1° A inadimpléncia do contratado em relacao aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administracao a responsabilidade
pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato nem
restringir a regularizacao e o uso das obras e das edificacoes, inclusive
perante o registro de imdveis, ressalvada a hipotese prevista no § 2° deste
artigo.

§ 2° Exclusivamente nas contratacoes de servicos continuos com regime
de dedicacao exclusiva de mao de obra, a Administracao respondera
solidariamente pelos encargos previdenciarios e subsidiariamente pelos
encargos trabalhistas se comprovada falha na fiscalizacao do
cumprimento das obrigacoes do contratado.




SUMULA N° 331 DO TST:

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS. LEGALIDADE (nova redacédo do
item IV e inseridos os itens V e VI a redacao) - Res. 174/2011, DEJT divulgado
em 2/,30e 31.05.2011

IV - O inadimplemento das obrigacoes trabalhistas, por parte do empregador,
implica a responsabilidade subsididria do tomador dos servicos quanto aquelas
obrigacoes, desde que haja participado da relacao processual e conste também
do titulo executivo judicial.

V - Os entes integrantes da Administracao Publica direta e indireta respondem
subsidiariamente, nas mesmas condicoes do item |V, caso evidenciada a sua
conduta culposa no cumprimento das obrigacoes da Lei n.° 8.666, de
21.06.1993, especialmente na fiscalizacao do cumprimento das obrigacoes
contratuais e legais da prestadora de servico como empregadora. A aludida
responsabilidade nao decorre de mero inadimplemento das obrigacoes
trabalhistas assumidas pela empresa regularmente contratada.

VI — A responsabilidade subsidiaria do tomador de servicos abrange todas as
verbas decorrentes da condenacao referentes ao periodo da prestacao






Art. 39 e seguintes da Instrucao Normativa
n° 5, de 26 de maio de 201/, da Secretaria
de Gestao do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao, que dispoe sobre
as regras e diretrizes do procedimento de

=t

contratacao de servicos sob o0 regime de ss——

execucao indireta no ambito da

o
o
. —
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Administracao  Publica Federal direta,

autarquica e fundacional.

-
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0 QUE E UM

CONTRATO

— --““ NISTRATIVO




SEGUNDO A LEI 8.666/93, PARAGRAFO
UNICO DOART. 2°

“Para os fins desta Lel, considera-se contrato todo e
gualquer ajuste entre 6rgaos ou entidades da
Administracao Publica e particulares, em que haja um
acordo de vontades para a formacao de vinculo e a
estipulacao de obrigacoes reciprocas, seja qual for a
denominacao utilizada.”




SEGUNDO A LEI 14.133/2021 :

A Lei 14.133/2021 nao definiu o que é contrato, mas, no art.

89 e ate 0 154,

estabeleceu como deve ocorrer sua

formalizacao, as garantias, a alocacao de riscos, as

prerrogativas c
alteracao, as hi

a Administracao, a duracao, a execucgao, a

noteses de extincao, o recebimento do objeto,

0S pagamentos, as nulidades e os melios alternativos de
resolucao de controvérsias.

Art. 89. Os contratos de que trata esta Leil regular-se-ao

pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico, e a
eles serao aplicados, supletivamente, os principios da teoria
geral dos contratos e as disposicoes de direito privado. (Art.

b4 da 8.660)




PRINCIPAIS
ATRIBUICOES DO
FISCAL DECONTRATO



VOCE E
PROATIVO?
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IVEP possiveis problemas; que age ou pensa.

3 com dupla grafia: proativo e pro-ativo.
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"Sou assim e pronto!” "'Posso fazer diferente’

"“Vamos encontrar uma
opcdo”

‘N&o posso fazer nada’

"Eu ndo consigo’ "Eu vou dar o melhor”

—




Enviar o pedido de fornecimento ao contratado, nos

termos da contratacao;

Supervisionar e acompanhar o fornecimento de

produtos/servicos;

Rejeitar os produtos/servicos que estejam em desacordo

com as especificacoes do objeto adquirido;




B Receber as notas fiscais/faturas, conferi-las, verificando
se o valor a ser pago ao fornecedor esta em
conformidade com o instrumento contratual, atesta-las e
encaminha-las a unidade competente para pagamento,
juntamente com a documentacao necessaria a instrucao

do feito, mediante protocolo formal,

Conhecimento das clausulas contratuais e dos termos de

referéncia:




mmm Mesmo se houver uma certidao positiva, autuar o
processo de pagamento assim mesmo, dentro do prazo,

e mencionar tal fato no memorando:;

Antes, porém, o fiscal deve notificar a empresa para a
regularizacao da pendéncia, e informar a Fazenda
Publica sobre o fato, nos termos da Portaria n° 28.599,
de 19.03.18, do Diretor-Geral da Alego, e juntar toda

documentacao nos autos;




Manter o controle dos pagamentos efetuados e 0s
saldos orcamentarios, fisico e financeiro do contrato
(atencao especial no controle do saldo de empenho

nos contratos e de bens nas atas);

Notificacao do contratado quando esta medida se fizer

necessaria:

Comunicar por escrito o ordenador de despesas
sempre que isto se fizer necessario, inclusive sobre

Incidentes na execucgao do ajuste;




' Emitir Atestado de Capacidade Técnica, sob a

supervisao da SCCPI (Portaria n°® 28.599/2018);

Buscar orientacao quando tiver duvidas, na Secretaria
de Gestao de Compras (art. 7-E, VI, da Resolucao
1.007/1999, com a redacao da Resolucao
1.717/2019), na Secretaria de Contratos, Convénios e

Projetos Institucionais e na Secretaria de Controle

Interno (art. 11/, § 3°, da Lei 14.133).







Watch on £ YouTube




NOCOES BASICAS DE
INTERPRETACAO E
FISCALIZAEAO DE
CONTRATOS



ITENS IMPORTANTES PARA
ACOMPANHAR NOS CONTRATOS:

e Vigéncia

e Possibilidade de prorrogacao

e Compatibilidade da especificacao técnica
com aquela descrita no Termo de
Referéncia

e Formas de execucao dos servicos e/ou do
fornecimento dos bens

e Obrigacoes da empresa contratada




ITENS IMPORTANTES PARA
ACOMPANHAR NOS CONTRATOS:

e Verificar os prazos de entrega dos
bens/servicos;

e Verificacao da forma de pagamento (Unico ou
mensal);

e Ata nao permite prorrogac¢ao, N0 Caso em que
seja firmada pelo prazo maximo de 12 meses
(Lei 8.660), mas admite uma prorrogacao

quando firmada por 12 meses com base na Leli
14.133 — art. 84),




Desenvolver uma “cultura de
contratos”, atuando dentro
dos limites estabelecidos,
registrando e exigindo o
cumprimento do que esta
contratado; ser proativo;
gestao por competéncia
(caputdo art. 117 e art. /7° da
Lei 14.133)




Todas as notificacoes e
comunicacoes devem ser por
escrito (e-mail ou oficios); se por
e-maill, solicitar confirmacao de
seu recebimento no corpo do e-
malil e marcar a op¢ao de
notificacao de entrega no e-maill
corporativo da Alego; usar sempre
e-mails corporativos, evitando-se

0S pessoals;




Obter, antes de atestar uma
nota fiscal/fatura, as
documentacoes atualizadas
que certifiguem a
regularidade fiscal e
trabalhista do fornecedor,
conforme previsto no Edital
e/ou Termo de

Referéncia/Projeto Basico;




e [Fiscalizar se o contratado
mantém, durante a execucao
do contrato, as mesmas
condicoes de habilitacao,
Inclusive a reqularidade fiscal
e trabalhista;

Atencao aos prazos de
pedidos de prorrogacoes dos
contratos e de realizacao de

nova licitacao;



MODELOS DE CLAUSULAS DE
EXECUCAO DOS SERVICOS E
FORNECIMENTO DE BENS

e Execucao de servicos
(Ver TR sobre Manutencao de

Equipamentos Odontoldgicos)

e Fornecimento de bens

(Ver TR para aquisicao de Totens)




COMO FAZER
JUSTIFICATIVAS E
RESPONDER
DILIGENCIAS



A importancia da justificativa nos processos administrativos




Nao deve ser sucinta ou genérica demais ("Essa contratacao
destina-se atender as necessidades da Administracao no que
tange a manutencao dos elevadores'), nem precisa ser longa, mas
deve abordar aquilo que é fundamental e imprescindivel ("Essa
contratacao destina-se atender as necessidades da
Administracao no que tange a manutencao dos elevadores do
edificio-sede, visto que a sua auséncia podera ocasionar a
interrupcao de seu funcionamento, com prejuizos para a
circulacao de pessoas no 6rgao e, de consequéncia, para o bom
andamento dos trabalhos. Além disto, por serem considerados
servicos continuos, a manutencao € essencial para a correta

execucao do contrato").




Exemplo de justificativa para prorrogacao de contrato:

"Tal pedido se justifica pela necessidade de continuidade do
servico prestado, ja que esse servico se mostra indispensavel
considerando o fato que a internet exerce papel preponderante
para que a Assemblela consiga satisfazer, com efetividade, sua
missao Institucional, viabilizando o trabalho dos servidores da
Casa, mas também fornecendo diversos servicos tais como,
permitir que os servidores realizem o teletrabalho e também a
transmissao ao vivo das sessoes hibridas do plendrio e demais
comissoes". (processo 2022002473 - Objeto: fornecimento de

links de internet e transmissao de dados)




Fazer a busca pela palavra "justificativa ou justificado" nas

seguintes normas:
o | ei Estadual n® 17.928/2012;
o | ei Federal n® 14.133/2021.

Ver os artigos 2° VI, e 50, § 1°, da Lel Estadual n® 13.800, de
18.01.2001, que regula o processo administrativo no ambito da
Administracao Publica do Estado de Goias. (OBS: esta lei foi
baseada na Lel Federal n°® 9.784, de 29.01.1999, que trata do

mesmo tema, para os drgaos da Administracao Federal)




Link de artigo sobre a justificativa na area de contratacao:

https://boselli.com.br/a-importancia-da-justificativa-nos-

processos-licitatorios/




Exemplo de justificativa para aquisicao de cadeiras:

A justificativa deve ser instruida com as respostas as seguintes
guestoes: Quantas cadeiras o orgao dispoe? Quantos sao os
usuarios das cadeiras a serem adquiridas? As cadeiras antigas
estao quebradas? O custo de reparo das cadeiras antigas as
qualificam como irrecuperaveis, tornando mais vantajoso a
aquisicao de novas? Quantas cadeiras precisarao ser substituidas?
Foram nomeados novos servidores para o setor? Quantos
servidores estao sem cadeira em virtude de tal nomeacao?

Disponivel no seguinte link:

https://www.ufpb.br/pra/contents/formularios/requisitantes/justificativa-de-

contratacao-agu




Como fazer justificativa em resposta a diligéncia feita no

Processo.

e Ler com atencao a diligéncia (varias vezes, se preciso) para ter uma
compreensao clara de seu alcance;

e Focar naquilo que foi objeto da diligéncia, evitando-se ampliar a
resposta/justificativa para o que nao fora demandado;

e Ter sempre em mente um Plano B para responder o
guestionamento, de maneira a buscar outra alternativa possivel
para o0 Caso;

e Checar se as afirmacoes contidas na diligéncia sao procedentes ou
nao e se estao compativeis com a legislacao, cuja consulta é

fundamental para lastrear a resposta;




Como fazer justificativa em resposta a diligéncia feita no

Processo.
e Buscar ajuda no caso de encontrar dificuldade (antes disto, porém,

estudar bem a questao para ter seguranca na sua resposta);

e Exemplo de resposta a diligéncia abaixo feit no Parecer Juridico do

processo n®° 2022002674:

"17. Registre-se que esta em tramitacao procedimento licitatdrio para registro de
precos para eventual aquisicao de acessorios, insumos, equipamentos de informatica
e ferramentas (processo n® 2022002132), e que, ao que parece, constam itens
semelhantes aos dos presentes autos, carecendo a devida justificativa para a

tramitacao desse processo para compra direta por dispensa de licitacao."

e Resposta a diligéncia acima (abrir arquivo).




The Power of Words legendado pt

= _

.4-"’"---

™

Watch on BB YouTube




PRORROGACAO DOS
PRAZOS DEENTREGA E
DO CONTRATO



Novos prazos de duracao dos contratos (Lei 14.133/2021)

e Até 5 anos, para servicos e fornecimentos continuos (art. 106),
inclusive para aluguel de equipamentos e a utilizacao de programas
de informatica (§ 2°)

e Podendo ser prorrogados sucessivamente até 10 anos, desde que
haja orcamento e se comprove a vantajosidade (art. 107/)

e Prazo indeterminado para os contratos em regime de monopolio
(art. 109)

e Pode ter contrato verbal? (art. 95, § 2°)




Prazo de entrega

e Definido em regulamento ou no contrato (§ 3° do art. 140)

e 5.10. O prazo total previsto para a producao, montagem e
instalacao dos arquivos a serem fornecidos podera ser prorrogado,

desde que ocorra algum dos motivos arrolados nos incisos | a VI do
§ 1° do art. 57, da Lei n® 8.666/1993.

e 5.10.1. Para os fins previstos neste subitem, a Contratada devera
protocolar o seu pedido, com a devida motivacao e os elementos
de prova do(s) motivo(s) alegado(s), antes do vencimento do prazo
Inicialmente estabelecido.

e Normalmente, a prorrogacao se da pelo mesmo prazo da entrega




Prazo de entrega

e Ficar atento e diligenciar para que a empresa contratada faca seu
pedido de prorrogacao do prazo de entrega antes do vencimento
do prazo;

e Dica: quando da solicitacao da contratacao, ter o cuidado de
colocar no TR um prazo de entrega compativel com as praticas de
mercado;

e Abrir um novo processo quando houver pedido de prorrogacao de
prazo da empresa contratada, e instrui-lo com a documentacao
devida;




Prazos para novas solicitagées de contratagées:

Art. 5° do Decreto 2.769/2017

XX| — atender as disposicoes contidas nos incisos XIX e XX anteriormente a

expiracao da vigéncia do respectivo contrato ou ata de registro de precos, nos

seguintes prazos:

a)ate 60 (sessenta) dias para os procedimentos

relativos a dispensa de licitacao;




Prazos para novas solicitag()es de contratacoes (art. 5‘—’ Decreto

2.769/2017):

b) até 90 (noventa) dias para os procedimentos relativos a inexigibilidade
de licitacao;

c) até 120 (cento e vinte) dias para os procedimentos relativos a licitacao
nas modalidades de Convite e Pregao;

d) até 150 (cento e cinquenta) dias para os procedimentos relativos a

licitacao nas modalidades de Tomada de Precos e Concorréncia;




O gestor/fiscal deve autuar o C{)rocesso de prorrogacio de
[ o o °
contrato com no mimimo 60

° 4
ias antes do vencimento, instruido
com 0s seguintes documentos:

e Memorando ao ordenador (Secretario-Geral da
Presidéncia) solicitando a prorrogacao e contendo a

justificativa, conforme modelo constante na intranet;

e Relatorio de Execucao Contratual (intranet);




e Cdépia do Termo de Contrato, seus aditivos (se houver) e
Portaria de Designacao do Gestor/Fiscal;

e Comunicacao do gestor solicitando a concordancia da
empresa com a prorrogacao (por e-mail ou oficio); Dica
importante: verificar junto a empresa com no minimo 90
dias de antecedéncia se ela tem interesse na prorrogacao
ou ainda possui as condicoes de habilitacao, pois, caso
contrario, da tempo de fazer uma nova licitacao;

e Concordancia da empresa, inclusive com manifestacao

expressa sobre a incidéncia do reajuste;




e Certidoes negativas de débitos (ou positivas com efeito de

negativas) das Fazendas Publicas (Federal, Estadual e

Municipal), do FGTS, da Justica do Trabalho, do ComprasnetGo

e do CA

Recelta

DIN Estadual (a do INSS esta englobada na certidao da

~ederal);

e Na Lei 14.133 (§ 4° do art. 91), exige-se também, tanto para

formalizar como para prorrogar o contrato, que a empresa nao

esteja inscrita no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas

Punidas

(CNEP); (emitidas no site da Transparéncia do

Governo Federal);

Contrato social atualizado da empresa e documento pessoal de

seu representante legal.



COMO CONFERIR A
ESPECIFICACAO DOS
BENS RECEBIDOS COM O
DESCRITO NO TERMO
DE REFERENCIA



Primelro passo: antes de atestar a nota fiscal verificar se o
bem entregue € o mesmo que foi especificado no Termo de
Referéncia;

Se tiver alguma duvida, ou precisar de mais tempo para
verificar a compatibilidade entre o bem entregue e o
contratado, pedir ao representante da empresa um prazo
para conferir, inclusive no site do fabricante caso nao haja
Informacoes suficientes impressas no produto ou no
catalogo, se houver;

Em sequida, conferir se a nota fiscal emitida pela empresa
esta compativel com o tipo da contratacao (servico ou
produto) ou se nao existe erro (home do orgao publico, data,
valor, descricao do bem/servico, etc).


https://assembleiagoias.sharepoint.com/sites/AssessoriaAdjuntadeCompras/Documentos%20Compartilhados/Sec%20Compras/ASSESSORIA%20DE%20COMPRAS/Treinamento%20Gestao%20contratos/Exemplos/02%20-%20TR%20-%20Desinfetante%20Am%C3%B4nia%20-%20Apar.%20Nebulizador.docx
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B Ficar atento para os prazos de recebimento provisorio
e definitivo, caso constem no TR.

B Ver o exemplo de trés especificacoes técnicas para
efeito de conferéncia:

B Aquisicao de purificadores de dagua (Processo n°® 2019006912)

m Aquisicao de TV LED 65" (Processo n® 2021007172)

m Contratacao de empresa para prestacao de servico de
publicacao de aplicativo (Processo n® 2022001241)




No ato da licitacao/cotacao eletronica ou dispensa direta
conferir se a marca e modelo do bem ofertado pela empresa
vencedora atendem a todas as especificacoes definidas no
Termo de Referéncia; se necessario mais informacoes
consultar o datasheet (folha de especificacoes) no site do

fabricante;

Em caso de servico, conferir se o descrito na proposta
atender a todos os itens do Termo de Referéncia;



No ato do recebimento do bem, confirmar se o modelo do
equipamento é o mesmo descrito na nota fiscal e se foram
entregues todos os acessorios que compoem o item:;

Em caso de servico, confirmar se todos os itens do Termo
de Referéncia foram executados:
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ha Guia Pratico de Ge
Espaco do Gestor de
|]a com atencao;

lo de Compras que se
ntratos” na intranet,

F uma revisao criteriosa das infor
pachos, memorandos e demais doc
O Processo, para evitar-se erros materiais.
numeros, *ilhas, divergéncia entre texto e docCt
remissoes, etc);
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Expectativa gera
responsabilidade, o
que leva a necessidade

de mais trabalho e a
uma atencao ainda
mailor aos detalhes.

Bernardinho




Observar as orientacoes e determinacoes contidas no
Ato da Mesa Diretora n® 07, de 26 de agosto de 2022,
que dispoe sobre o processo eletronico e o uso dos
meios eletronicos na tramitacao de processos, na
comunicacao de atos e na transmissao de pecas
processuais no ambito da Assembleia Legislativa do
Estado de Goias (ver documento no Diario da

Assembleia, de 26.08.2022 - paginas 4 a 8).



Procurar sempre instruir bem os processos,
comprovando-se os fatos alegados (Ex. se embaso uma
decisao em uma norma, fazer a citacao do dispositivo e,
se for o caso, transcrever o dispositivo no documento; se
vou encaminhar um pedido de prorrogacao de prazo de
entrega de fornecedor, verificar junto a este todos os
documentos necessarios, que possam justificar a
prorrogacao; se alegar que notifiquel o fornecedor, juntar
copia do e-mail ou outro documento que fiz a
notificacao, etc;



Atencao para substituicao de marcas de produtos, quando de
sua entrega. E uma excepcionalidade, nao pode virar rotina, e
tem que ser por marca igual ou superior qualidade e
devidamente justificado e comprovado;

Para verificar se a marca apresentada pelo licitante é similar
com a marca de referéncia indicada no Edital de Licitacao,
proceder-se na forma estabelecida no art. 42 da Lel 14.133;

Quando receber uma NF por e-mail, imprimi-la de imediato e
Iniciar a montagem do processo;
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Muito importante: observar a
prioridade de contratacao das
cotas reservadas a micro e
pequenas empresas em Ata de
Registro de Precos, para depoils
solicitar a cota principal (mesmo se
0 preco registrado do item for
maior que o da ampla
concorréncia);

Necessidade de atualizar as
certidoes negativas antes de
qualquer de pedido de
fornecimento, mesmo que
Inexista contrato;



Acionar tempestivamente a
Administracao em caso de
Inexecucao contratual, para
adocao das medidas cabiveis;

Ficar atento para nao
receber bens em valores
superiores a RS 176.000,00
(que deve ser confiado a
Comissao especialmente
designada pela
Administracao — Art. 15, §
8° da Lei 8.666/1993); nao
existe tal previsao na Leli
14.133/2021;




a(Caso 0 processo tenha
parecer do SESMT ou da
Secretaria de Controle de
Obras e Engenharia a
respelto da forma da
execucao da implantacao,
solicitar acompanhamento
desses setores;

OBS: no caso de a contratacao necessitar
de parecer do SESMT, procurar o érgao
antes da autuacao do processo, cujo
parecer deve Instruir os autos.




Observar o prazo de garantia
e/ou validade no ato de
recebimento de bens;

Sempre que for fazer novo
pedido de contratacao de
bens/servicos, ler o processo
anterior para verificar as
dificuldades ocorridas, para
que nao as repitam (em
especial os apontamentos da

SCl e da SCCPI)



Quando da solicitacao de aquisicao,
verificar na Secretaria de Gestao de
Compras e/ou na Secretaria de
Contratos, Convénios e Projetos
Institucionais a respeito da
realizacao do Estudo Tecnico
Preliminar — ETP, e colaborar com
0 orgao solicitante para a sua
elaboracao, que deve ser prévia a
finalizacao do Termo de Referéncia,
jaque o ETP é a base do TR.




A importancia da Cooperacao
Unidos somos muito melhores e mais fortes!

B YouTube /1:23




REEQUILIBRIO
ECONOMICO-
FINANCEIRO DOS
CONTRATOS



O que ¢é o reequilibrio econdmico-financeiro?

(Art. 37, XXI|, CF, e art. 130 da Lei 14.133)

Diferenca entre reequilibrio, reajuste e

repactuacao;

Pedidos de reequilibrio devem ser bem

justificados e devidamente documentados;




Nao existe reequilibrio econdmico-financeiro nas ARP,
na Leli 8.666, mas, na Lei 14.133, o edital de SRP deve
prever “as condicoes para para alteracao de precos

registrados” (inciso VI, art. 82).

A matriz de riscos, quando houver, definira o equilibrio
economico-financeiro do contrato em relacao a eventos
supervenientes e devera ser observada na solucao de

eventuais pleitos das partes. (§ 4° do at. 103)




AlegoDigital

DUVIDAS SOBRE A
UTILIZACAO DO ALEGO
DIGITAL



Ler Ato da Mesa Diretora n° 0/, de 26 de agosto
de 2022, que dispoe sobre o processo eletronico
e uso de meios eletronicos na tramitacao de
pProcessos, na comunicacao de atos e na
transmissao de pecas processuais no ambito da

Assembleia Legislativa do Estado de Goias.




PRINCIPAISSNOVIDADES DA
NOVA LEI DE LICITACOES
(LEI N® 14.133)



EM RELACAO AOS GESTORES DE CONTRATOS

fiscal para o mesmo contrato;

B Definicdo das regras na hipdtese de contratacao
de terceiros para auxiliar o fiscal - § 4° do art.

117 -, ao contrario da Lei 8.666, que € omissa

neste ponto;

BN Obrigacao, por parte da Administracao, em

qualificar o Gestor/Fiscal de Contrato (art. 7°, Il)

— Gestao por Competéncia;




B Apoio do Controle Interno e do Juridico ao
Fiscal do Contrato em sua atuacao (art. 11/, §
3°);

BN [nclusao, no caput do art. 25, que trata dos
assuntos que devem conter no edital da
licitacao, da fiscalizacao e da gestao do
contrato, ao contrario do art. 40 da lei 8.666,
que trata do mesmo tema, que € omisso sobre
este ponto;

e Vedacao ao contratado de contratar agente
publico que desempenhe funcao na licitacao

ou atue na fiscalizacao e gestao do contrato

(paragrafo unico do art. 48), o que nao existe
na lei 8.666/1993.




B Verificacao da regularidade junto ao Cadastro
Nacional de Empresas inidoneas e Suspensas (CEIS)
e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), no site da Transparéncia do Governo
Federal, antes de formalizar ou prorrogar a vigéncia
do contrato (art. 91, § 4°); (OBS: mostrar no Portal
da Transparéncia como emitir as certidoes)

B No caso de falha comprovada na fiscalizacao do
cumprimento das obrigacoes do contratado, nas
contratacoes de servicos continuos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra, a Administracao
respondera solidariamente pelos encargos

previdenciarios e subsidiariamente pelos encargos
trabalhistas (art. 121, § 2°);




B Vedacao de subcontratacao de pessoa fisica ou
juridica, que mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econOmica, financeira, trabalhista ou civil
com servidores que atuem na fiscalizacao ou na
gestao do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em lita reta, colateral, ou
por afinidade, até o terceiro grau, devendo esta

proibicao constar expressamente no edital de
licitacao (art. 122, § 3°);

mmmmResponder a Administracao por eventuais
reclamacoes relacionadas a execucao do contrato,

a qual terd 1 més para decidir, admitida
prorrogacao motivada por igual periodo (art. 123);




mmmm Constitul motivo para extingcao do contrato o
desatendimento, por parte do contratado, das
determinacoes regulares emitidas pelo fiscal
do contrato (art. 137/, ll);

s Obrigatoriedade de fiscalizacao do contrato de
servicos continuos com regime de dedicacao
exclusiva quanto a distribuicao, controle e
supervisao dos recursos humanos alocados no
ajuste (art. 6°, XVI, "c");




B Descricao no Termo de Referéncia do modelo
de gestao do contrato, que descreve como a
execucao do objeto serda acompanhada e
fiscalizada pelo orgao (art. 6°, XXIII, "f");

Vedacao de disputar licitagcao ou participar da
execucao do contrato, direta ou indiretamente,
aquele gue mantenha vinculo com agente
publico que atue na fiscalizacao ou na gestao
do contrato, ou que dele seja coOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral

ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo
esta proibicao constar expressamente no edital
de licitacao (art. 14, [V);




B Previsao no Estudo Técnico Preliminar de que a

Administracao deve adotar as providéncias, na
fase de planejamento, antes da celebracao do
contrato, no sentido de capacitacao de
servidores para fiscalizacao e gestao contratual

(art. 18, § 1°, X);

Possibilidade de convocar os licitantes

remanescentes quando o vencedor nao assinar
o contrato ou nao retirar o instrumento
equivalente ou mesmo em virtude de rescisao

contratual(Art. 90, §§ 2°, 4° e /°)




OUTRAS NOVIDADES

e Rol extenso de definicoes de termos técnicos (art.
6°);

e Obrigacao de implantacao da gestao por
competéncias (art. 7°);

e Criacao do Agente de Contratacao (art. 8°);

e Segregacao de funcoes (art. 5° e art. 7°, § 1°);

e Pregao eletronico como regra (art. 17, § 2°);

e Concorréncia sob a forma eletronica (art. 17, § 2°),
com inversao da fase de lances (art. 29);

e Criacao do Catalogo Eletronico de Padronizacao
(art. 19, I);

e Criacao do Estudo Técnico Preliminar e da Analise

de Riscos (art. 18, | e X, respectivamente




OUTRAS NOVIDADES

e Plano de Contratacoes Anual (art. 18, § 2°, 1l);

e Valor estimado sigiloso (art. 24);

e Definicao expressa de “Sobrepreco™ e
“Superfaturamento” (Art. 6°, LVI e LVII,
respectivamente):

e Fim das modalidades de licitacao Convite e Tomada
de Precos e criacao da modalidade Dialogo
Competitivo (art. 28 e Art. 32);

e Criacao do critério de julgamento “maior retorno

econOmico” (art. 33, VI)




OUTRAS NOVIDADES
e Criacao dos seguintes regimes nas contratacoes

Indiretas: contratacao integrada, contratacao semi-
Integrada e fornecimento e prestacao de servico
associados (incisos V, VIl e VIl do art. 406);

e Criacao do Portal Nacional de Contratacoes Publicas
— PNCP (art. 1/4), onde deverao ser publicadas todas
as contratacoes (www.pncp.gov.br);

e |[mplantacao do modo de disputa “fechado”, em que
as propostas somente serao abertas em data

marcada para tal (art. b6, ll);




OUTRAS NOVIDADES

e Aumento dos valores totais para dispensa de licitagaa

em razdo do valor, passando para RS 100.000,00
(atualmente RS 108.040,82 — Decreto 10.922, de
30.12.2021) para os casos de obras e servicos
engenharia e para RS 50.000,00 (atualmente RS
54.020,41 — Decreto 10.922, de 30.12.2021) para
servicos e compras comuns (art. /b, | e ll);

e Utilizacao do Sistema de Registro de Precos para as
inexigibilidades e dispensas de licitacao (art. 82, § 6°)

e Ampliacao do prazo de vigéncia da Ata e Registro de
Precos para até 2 anos (art. 84);

A\ 4
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OUTRAS NOVIDADES

e Possibilidade de assinatura de contrato de servicos e
fornecimentos continuos por até 5 anos ininterruptos
e por até 10 anos mediante prorrogacoes (artigos
106, 107 e 108);

e Possibilidade de antecipacao do pagamento (art. 145,
§ 1°;

e Possibilidade de convocacao de licitantes
remanescentes (Art. 90, §§ 2° e 4°), bem como no
caso de rescisao contratual (§ 7°);

e Possibilidade de fornecimento continuo (Art. 40, Ill)




OUTRAS NOVIDADES

e Transferéncia para o Codigo Penal da parte da Lei
8.666 que trata dos crimes licitatorios (art. 89 a 108),
aumentando consideravelmente as penas previstas
para cada caso especifico (art. 178);

e Revogacao da Lel Federal do Pregao (de n°®
10.520/2002), vez que a matéria foi totalmente
regulada na nova lei, apds decorridos dois anos de
sua vigéncia (art. 193, 11).







a) O Fiscal do Contrato terd uma importancia e relevancia bastante acentuada com a
nova lei de licitacoes, com a definicao mais clara e detalhada de seu papel;

b) No entanto, a lei exige que seja qualificado e preparado para o exercicio desta
atribuicao;

c) Isto induz que a Administracao Publica nao pode perder mais tempo (tendo em vista
gue a partir de abril de 2023 somente podera contratar sob a égide da lei 14.133, ja
que atualmente ela ainda pode optar entre as duas legislacoes), devendo iniciar de
Imediato a qualificacao dos fiscais de contratos para esta nova realidade;



HI

d) Apesar de prestigiar o Fiscal do Contrato, a nova lei também estabeleceu maiores
responsabilidades para o servidor incumbido desta tarefa, inclusive no que tange ao
planejamento das contratacoes, na chamada fase preparatoria, ficando evidente que

deve agir com proatividade e responsabilidade e ter conhecimentos técnicos sobre o
objeto do contrato;

e) Portanto, a Lei 14.133 avancou e inovou na questao atinente ao Fiscal do Contrato,
mas também estabeleceu que a Administracao deve profissionalizar a gestao e
fiscalizacao do contrato a partir de sua plena vigéncia, em abril de 2023.






Watch on BB YouTube




Nao ha nada t&8oc inutil quanto fazer com grande
eficiéncia algo que ndo deveria ser feito.

Peter Drucker




< OBRIGADO A TODAS
E TODOS PELA
ATENCAO!

Contatos:

e E-mall: ariston.araujo@al.go.leqg.br
e Ramal: 34/3

o Cel/WhatsApp: 62-99944-1243
e You Tube: Ariston Araujo
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